
Disciplinare per Elenco Professioni Tecnici  
(in vigore da maggio 2022 e fino  a prossima revisione)

CASA LIVORNO E PROVINCIA S.P.A.
 CASA  LIVORNO  E  PROVINCIA  S.P.A.  (CASALP)  tiene  attivo  per 

l’affidamento di  incarichi  professionali  per l’espletamento di  servizi  di natura 
tecnica con il  criterio della rotazione e per la selezione di professionisti  a cui 
chiedere preventivi o da invitare alle procedure negoziate nei limiti di cui all’art.  
7 del Regolamento interno di Casa Livorno e Provincia approvato dal Consiglio 
di Amministrazione in data 31 Gennaio 2018  

 L’elenco deve essere considerato sempre aperto e pertanto gli operatori 
economici  interessati  possono  in  ogni  momento  avanzare  domanda  di 
ammissione ad esso.

 I  soggetti  interessati  possono  richiedere  l’iscrizione  trasmettendo 
esclusivamente  via  mail  Pec  all’indirizzo  (info.casalp@pec.it)  la  relativa 
domanda,  nonché  la  documentazione  nella  stessa  richiesta  specificando 
nell’oggetto della mail la seguente annotazione: 

“DOMANDA PER L’ISCRIZIONE NELL’ELENCO DI 
PROFESSIONISTI TECNICI DI CASA LIVORNO E PROVINCIA 

s.p.a.”.

 I singoli professionisti interessati hanno la facoltà di eleggere uno o più 
ambiti di specializzazione tra i seguenti: 

AMBITI DI SPECIALIZZAZIONE

1) Progettazione e/o D.L.  di  edilizia  civile  (art.  124 del  Regol.  OO.PP.):  nuove 
costruzioni e recupero, nonché verifica requistiti acustici DPCM 5/12/07; 

2) Progettazione e/o Direzione Operativa nell’ambito dell’Ufficio di D.L. art.  125 
del Regolamento OO.PP. di: Impianti termici ed isolamento termico; Impianti 
elettrici; Impianti idraulici ed affini;

3) Progettazione e/o Direzione Operativa nell’ambito dell’Ufficio di D.L. art.  125 
del Regolamento OO.PP. – Impianti elevatori;

4) Progettazione e/o Direzione Operativa nell’ambito dell’Ufficio di D.L. art.  125 
del Regolamento OO.PP.  – Opere strutturali; 

5) Collaudi in corso d’opera Opere strutturali;

6) Frazionamenti/tipi mappali e pratiche catastali - topografia;

7) Indagini e relazioni geologiche/geognostiche;

8) Incarichi di cui al D.Lgs. 9/4/08 n. 81 e succ. modif. ed int.;

9) Collaudi tecnico/amministrativi (Art. 188 del Regol. OO.PP.);
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10) Rilascio Attestazioni Certificazione Energetica;

11) Rilascio Pratiche Antincendio;

12) Verifica e validazione progetti. 

 I  professionisti  dovranno essere  in  possesso  dei  requisiti  legali  e 
professionali,  previsti  dalla  vigente  normativa  per  la  realizzazione  delle 
OO.PP.  in  relazione  alle  prestazioni  previste  per  ogni  ambito  di 
specializzazione.

 Possono iscriversi tutti i soggetti di cui agli artt. 46-47 del D. Lgs. 
50/2016  alla  condizione  del  possesso  dei  requisiti  e  delle  condizioni 
specifica negli articoli appena citati.  

 Ciascun  soggetto,  non  può  essere  iscritto  contemporaneamente, 
come singolo professionista e come componente di uno studio associato o di 
una società, a pena di esclusione per entrambi. 

 Le  persone  giuridiche devono  essere  iscritte  alla  Camera  di 
Commercio  per attività  adeguate  e  nel caso di società di ingegneria 
devono disporre  di  un direttore  tecnico  in  possesso  dei  requisiti  previsti 
dalla normativa vigente.

 La domanda per la richiesta di iscrizione, firmata digitalmente deve 
essere completa di quanto segue:

 Scheda relativa agli ambiti di specializzazione debitamente compilata;

 Autocertificazione relativa all’iscrizione nel rispettivo Albo/Ordine 
professionale di appartenenza;

 Curriculum vitae in formato europeo firmato digitalmente;

 Copia documento di identità.

 La domanda e gli  allegati  necessari  per la richiesta di inserimento 
nell’Elenco di cui trattasi, sono altresì reperibili sul sito Internet della stessa: 
www.casalp.it   – Modulistica – Modulistica Fornitori  .

 Ai  fini dell’iscrizione  nell’Elenco  si  informa  che  è  necessaria 
l’iscrizione al Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START) 
– Registrazione indirizzario;

 Si comunica che Casalp effettuerà controlli sulle autodichiarazioni 
presentate, ai fini della verifica del possesso dei requisiti richiesti così come 
stabilito dal D.P.R. 445/2000;

 Si informa che che i fornitori vengono riqualificati annualmente in 
conformità  a  quanto  previsto  dalla  Procedura  Qualità  “PG12 Valutazione 
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Fornitori  e  gestione  Elenco  fornitori”.  Si  elencano  di  seguito  i  possibili 
motivi di segnalazione per la successiva esclusione/sospensione dall’Elenco 
Fornitori:

ð Mancata risposta alla richiesta di offerta   
Per la prima mancata risposta viene solo comunicata la non conformità, senza 
conteggiarla  ai  fini  del  calcolo  percentuale;  dalla  seconda  non  conformità, 
qualora il fornitore superi il 50% rispetto al totale delle richieste, si procederà a 
sospenderlo dal relativo Elenco Fornitori per un periodo pari a 6 mesi;

ð Rinuncia incarichi a seguito affidamento diretto     
Rinuncia incarichi a seguito affidamento diretto:

Ogni  quattro  mesi  viene  effettuato  il  monitoraggio  delle  rinunce  ricevute  a 
seguito di ordini assegnati superiori a n. 5, valutando lo scostamento superiore al 
20% come segue: 

a) percentuale  di  rinunce  maggiore  del  20%  e  minore/uguale  al  40% 
sospensione per un periodo pari a 4 mesi; 

b) percentuale  di  rinunce  maggiore  del  40%  e  minore/uguale  al  60% 
sospensione per un periodo pari a 8 mesi;

c) percentuale di rinunce maggiore del 60% sospensione per un periodo pari a 
12 mesi; 

ð Non  rispetto  dei  tempi  concordati  per  l’esecuzione  degli   
incarichi  

Non rispetto dei  tempi concordati  per l’esecuzione dei  lavori,  a  seguito di un 
numero di incarichi assegnati superiori a 5, valutando lo scostamento superiore 
al  20% come segue (non conteggiando  le  prime 5 non conformità  ai  fini  del 
calcolo):  

- percentuale di non conformità maggiore del 20% e minore/uguale al 40% 
sospensione per un periodo pari a 3 mesi; 

- percentuale di non conformità maggiore del 40% e minore/uguale al 60% 
sospensione per un periodo pari a 6 mesi;

-  percentuale  di  non conformità  maggiore  del  60% sospensione per  un 
periodo pari a 9 mesi; 

ð Mancata  sottoscrizione  del  contratto  a  seguito  di   
aggiudicazione definitiva di gara (n. 1)

In tal caso il fornitore viene escluso dall’elenco fornitori e lo stesso non 
potrà essere reinserito per un periodo di 1 anno. Decorso tale termine 
l'operatore  economico  potrà  ripresentare  domanda  di  iscrizione 
all'Elenco.
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In  caso  di  fornitura  di  servizi  e  lavori  le  valutazioni  sulla  conformità 
potranno essere svolte solamente in corso d’opera, quando il responsabile 
dell’Ufficio  Richiedente,  o  altro  dallo  stesso  incaricato,  procederà  alla 
verifica  della  fornitura  stessa.  Il  fornitore  viene  escluso/sospeso 
dall’Elenco qualora nel  periodo massimo di un anno abbia ricevuto un 
numero  di comunicazioni  di  Non Conformità relative  ai  possibili 
motivi di esclusione/sospensione dall’Elenco Fornitori,  nelle  modalità  e 
nel  numero  sopra  indicati.  Tale  esclusione/sospensione  avviene  su 
indicazione  del  Servizio  preposto,  con  decisione  a  firma  del  legale 
rappresentante.  L’esclusione/sospensione  viene  comunicata  al  fornitore 
interessato.  L’Addetto  al  Servizio  preposto  provvede  ad  aggiornare  il 
database dell’avvenuta esclusione. CASALP si riserva comunque la facoltà 
di escludere dagli elenchi di operatori economici, tutti coloro che, secondo 
motivata  valutazione,  risulteranno  aver  commesso  grave  negligenza  o 
malafede  nella  esecuzione  delle  prestazioni  affidate  o  un  errore  grave 
nell’esercizio della loro attività professionale.

 Per chiarimenti o informazioni in merito è possibile scrivere all’indirizzo 
info@casalp.it oppure rivolgersi al Servizio Appalti – tel. n. 0586/448641 
– fax 0586/406063.

 Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (art. 
13 Regolamento UE 679/2016)

 (1) Finalità del  trattamento.  I  dati  personali  verranno trattati  da 
Casa  Livorno  e  provincia  S.p.a.  per  lo  svolgimento  delle  proprie  funzioni 
istituzionali in relazione al procedimento avviato.
 (2) Natura del conferimento.  Il conferimento dei dati personali è 
obbligatorio  per  l’avvio  del  procedimento  menzionato  in  precedenza  e  per 
l’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.
 (3) Modalità  di  trattamento.  Il  trattamento  dei  dati  personali 
avverrà  con  modalità  informatiche  e  manuali,  in  modo  da  garantire  la 
riservatezza e la sicurezza degli stessi. E’ esclusa la loro diffusione al di fuori delle 
esigenze del procedimento avviato.
 (4) Categorie  di  soggetti  ai  quali  i  dati  personali  possono 
essere comunicati  o  che possono venire  a  conoscenza in qualità  di 
Responsabili o Incaricati.  Potranno venire a conoscenza dei dati personali i 
dipendenti e i collaboratori, anche esterni,  del  Titolare  e  i  soggetti  che 
forniscono servizi strumentali alla finalità di cui sopra. Tali soggetti agiranno in 
qualità  di  Responsabili  o Incaricati  del  trattamento.  I  dati  personali  potranno 
essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una 
disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.
 (5) Diritti dell’Interessato.  Il dichiarante può esercitare i diritti di 
cui al Regolamento UE 679/2016 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri 
dati  personali,  di  chiederne  la  rettifica,  l’aggiornamento  o  la  cancellazione  se 
incompleti, erronei o raccolti in violazione di  legge,  l’opposizione  al  loro 
trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, 
l’interessato può rivolgersi al Responsabile del Trattamento dei dati.
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 (6) Titolare  e  Responsabili  del  trattamento  –  Responsabile 
della Protezione dei dati. 
 -Titolare del trattamento è Casa Livorno e provincia s. p. a., con sede in 
Viale I. Nievo,  57/59/61 – 57122 Livorno – mail info@casalp.it.
 Il  referente interno per Casalp è il  Dott.  Matteo Guidi Responsabile  del 
Settore Gestione Risorse e Controllo della Società – mail privacy@casalp.it. 
 Responsabile della protezione dei dati (DPO) è l’Avv. Gianluca Zingoni del 
Foro di Livorno – mail dpo@privacy.it.
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